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1. tujuan

Untuk menyediakan panduan dan informasi tentang Pengendalian Alat Pelindung Diri bagi karyawan di PT. INDONESIA
2. ruang lingkup

Prosedur ini mencakup tentang tatacara penyediaan, pemberian dan penggantian Alat Pelindung Diri di PT. INDONESIA
3. DEFINISI

3.1 Alat Pelindung Diri (APD) adalah suatu alat yang mempunyai kemampuan untuk melindungi seseorang yang fungsinya mengisolasi sebagian atau seluruh tubuh dari potensi bahaya di tempat kerja 

4. referensi

4.1 SMK3 PP No. 50/2012 prinsip ke III
5. FLOW CHART
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6. PROSEDUR
	PIC
	Aktivitas
	Dokumen /

Catatan

	Ahli K3
	6.1 Melakukan identifikasi kebutuhan APD untuk setiap jenis pekerjaan untuk kemudian menetapkan sebagai Standar APD 
	Standar APD

	Purchasing
	6.2 Apabila berdasarkan standar tersebut perlu dilakukan pembelian, maka bagian purchasing melakukan pembelian sesuai dengan Prosedur Pembelian namun bila tidak maka lakukan langkah..
	-

	Ahli K3
	6.3 Apabila ada APD yang membutuhkan pelatihan tentang tatacara penggunaan dan perawatan maka Ahli K3 memberikan pelatihan terkait dengan hal tersebut
	-

	Bagian 
	6.4 Menyimpan APD yang telah dibeli setelah dilakukan pemeriksaan kesesuaian dengan PO
	-

	Atasan terkait
	6.5 Apabila ada permintaan/pergantian APD, maka atasan terkait mengisi Form Permintaan/Pergantian APD
	Form Permintaan/ Penggantian APD

	Personel terkait
	6.6 Menyerahkan Form kepada Ahli K3 untuk mendapat persetujuan
	Form Permintaan/ Penggantian APD

	Personel Terkait
	6.7 Mengambil APD ke bagian gudang dengan membawa Form Permintaan/Pergantian APD
	Form Permintaan/ Penggantian APD

	Personel terkait
	6.8 Menggunakan dan merawat APD yang telah diberikan sesuai dengan fungsi
	

	Personel terkait; Atasan Terkait
	6.9 Apabila ada kerusakan/kehilangan (khusus untuk kehilangan harus ada bukti) maka personel terkait harus mengajukan APD baru sesuai langkah 6.5
	Form Permintaan/ Penggantian APD

	Ahli K3
	6.10 Membuat summary pengeluaran APD setiap 6 bulan sekali dan melaporkan kepada atasan terkait tembusan kepada Ahli K3
	Summary Pengeluaran APD

	Ahli K3
	6.11 Mendokumentasikan hasil catatan sesuai dengan Prosedur Pengendalian Catatan
	Prosedur Pengendalian Catatan


7. KETERANGAN

7.1 Alat Pelindung Diri (APD) subkontraktor dan atau kontraktor menjadi tanggung jawab masing-masing dan Ahli K3 PT. INDONESIA Harus memastikan APD tersedia, laik pakai dan digunakan sesuai dengan standar yang telah ditetapkan.
7.2 Untuk memastikan kelaikan dan kedisiplinan penggunaan APD, Ahli K3 melakukan pemeriksaan sesuai dengan Prosedur Inspeksi K3
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